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SURAT PERMOHONAN SETTING TAGIHAN DAN DISPENSASI WAKTU 

PEMBAYARAN UANG KULIAH 
Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama     : ...................................................................................... 

Pekerjaan   : ...................................................................................... 

Hubungan dengan Mhs : ...................................................................................... 

Alamat Rumah  : ...................................................................................... 

     ...................................................................................... 

Adalah benar sebagai Orang Tua/ Wali dari : 

Nama    : ...................................................................................... 

NIM    : ...................................................................................... 

PRODI   : ...................................................................................... 

Semester / Tahun ajar  : ...................................................................................... 

Menyatakan bahwa sehubungan dengan akan diadakannya kegiatan ( Isi KRS / UTS / UAS) yang 

mengharuskan mahasiswa sudah melunasi pembayarannya hingga cicilan ke- … namun karena alasan ( isi 

sendiri ) 

 

Berdasarkan alasan diatas kami mengajuan pembayaran uang kuliah dengan ketentuan periode bayar sbb: 

No Semester Cicilan Nominal Cicilan 

Tanggal Bayar Status 

Bayar 
Batas akhir Semula 

Batas Akhir 

Perubahan 

1       

2       

3       

4       

6         

*isi kolom diatas sesuai dengan yang tertera pada system E-campuz Mahasiswa 

Pernyataan: 

Apabila saya tidak dapat menyelesaikan kewajiban sesuai dengan perjanjian : 

1. Pembayaran cicilan I maka saya bersedia menerima sanksi berupa pembatalan status pengisian KRS (akan dikenakan 

denda 10% dari cicilan tertunggak ) pada semester berjalan.  

2. Pembayaran cicilan III maka saya bersedia menerima sanksi berupa pembatalan keikutsertaan Ujian Tengah semester ( UTS ) 

pada semester berjalan  

3. Pembayaran cicilan V maka saya bersedia menerima sanksi berupa pembatalan keikutsertaan Ujian Akhir semester ( UAS ) 

pada semester berjalan serta penutupan nilai pada aplikasi ecampuz dan saya tidak diperkenankan lagi  untuk melakukan 

pembayaran cicilan pada semester selanjutnya apabila saya belum melunasi uang kuliah periode berjalan. 

Demikian surat permohonan ini saya buat dengan penuh kesadaran dan bertanggung jawab agar dipergunakan sebagaimana 

mestinya 

          Jakarta,…………………… 

Diajukan Oleh  Di Periksa Oleh  Disetujui Oleh 

Mahasiswa  Orang Tua /  Wali  Bagian Keuangan  Ka.Prodi 

       

       

       
(…...................) (………….......................)  (….....................)  (….................) 

NIM :       
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Ketentuan pengajuan : 

1. Batas akhir perubahan III dan V tidak boleh melebihi batas waktu yang ditentukan diawal 

2. Form Surat permohonan diisi dan ditanda tangani di atas materai oleh mahasiswa/wali/orang tua.  

3. Lampirkan Scan KTP orang tua/wali mahasiswa. 

4. Lampirkan tagihan pembayaran dari sistem E-campuz 

5. Mahasiswa mengajukan surat untuk ditandatangani Bagian Keuangan dan Ka.Prodi 

6. Kirim Scan Surat permohonan setting tagihan dan dispensasi waktu pembayaran uang kuliah beserta dengan 

semua lampiran yang sudah disetujui hingga Ka.Prodi ke bagian Keuangan melalui email 

helpdesk.keuanganyph@gmail.com  

dengan Subjek email : Pengajuan Setting_Nama_NIM_Prodi 

Contoh : Pengajuan setting_Aubrey_215790 

7. Setelah berkas dikirim, tunggu email balasan 

8. Jadwal konsultasi Keuangan setiap hari kerja (Senin – Jum’at) pukul 10.00 – 12.00 WIB. 

9. Pengajuan perubahan setting tagihan karena ingin pembayaran lunas dalam 1 kali pembayaran, tidak perlu menggunakan 

materai 
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